臺北市立美術館輕食餐廳使用案評審須知
企劃書評審須知
總則
一、目的
為提昇臺北市立美術館多元化服務，活絡美術館空間，提高使用效益，並積極推廣藝文活動及服務參觀民眾，特公開徵求國內符合資格，且具有創意、經驗與理想之廠商提送企劃書申請，進行評審，並配合展覽藝術場域之性質，靈活運用空間呈現現代美術之氛圍，延續觀展後的感動，提供觀眾一體驗經濟之場域，提升本館專業形象，發揮現代美術館的服務功能。
二、依據
以「臺北市市有公用房地提供使用辦法」及其使用費收費基準表所定之規定為基礎。
三、使用房地
使用面積419 平方公尺，參本館平面圖。
四、使用目的及用途
經營簡餐、輕食、咖啡、水果、點心、冷飲及熱飲等。
五、申請廠商之資格條件之一
（一）經向我國政府立案之法人或團體。
（二）經向我國政府立案之營利事業機構。
六、申請廠商應備證件如下
（一）法人或團體：
1.主管機關核准設立之證明文件。
2.法人應再檢附法人證明文件。
3.非拒絕往來戶並於1年內無退票記錄之金融機構證明文件。
4.最近2年之概算、決算與服務內容及績效說明（須經主管機關核備，設立未滿2年者，得依其設立年數檢具之）。
5.具有開發經營餐飲相關業務經驗1年以上者（檢附相關證明文件）。
（二）營利事業機構：
1.商業登記證明文件。
2.繳稅證明資料（最近1期）。
3.非拒絕往來戶或1年內無退票記錄之金融機構證明文件。
4.最近2年之概算、決算與服務內容及績效說明（須經主管機關核備，設立未滿2年者，得依其設立年數檢具之）。
5.具有開發經營餐飲相關業務經驗1年以上者（檢附相關證明文件）。
七、廠商於使用期間應繳付本館之費用計算
（一）房地使用費計算基準
每月使用費為本案所公告的每期使用費32,427 元(不含水電費、清潔費及廚餘)。
如臺北市市有公用房地使用費收費基準之使用費率調整時，雙方同意逕依相關法規或數據隨同調整，無須另行通知或換約。
本館基礎整修工程期間，不收使用費，廠商室內裝潢期間仍應依契約規定按期繳交使用費。
八、其餘相關規定，詳如「臺北市立美術館輕食餐廳使用案行政契約」。
廠商經營企劃書與經營方式
一、廠商應先行瞭解本館餐廳之範圍、內容及本館展場概況，製作本案經營企劃書，企劃書基本內容如下： 
（一）負責人及本案執行工作人員
1.負責人及本案執行工作人員之組成與分工，包含學經歷所擔任之職務。
2.本案組織架構與專案執行方式。
（二）空間規劃與設計
店面規劃與設計需配合本館建築特色與展覽藝術空間之靈活運用，營造藝術美感整體視覺系統，內容應含：
1.店面裝設與佈置。
2.動線規劃設計。
3.服務設施。
（三）相關商品販賣
內容包含：
1.商品販賣項目、款項類別與價目。
2.優惠方式。
（四）財務分析
依據使用成本、整修成本、軟硬體投入成本、營運之必要費用（房地使用費、水電費、人事等），評估本企劃案可能之損益。
（五）經營理念與經營方式
1.含基本理念、整體經營理念與特色。
2.經營執行方式及特色。
3.商店服務管理機制（訓練課程、危機處理、服裝及禮節）。
（六）廠商實績介紹
廠商過去經營相關業務之經驗與信譽，並檢附相關成果等。
二、企劃書格式：
（一）以中文橫書為主，紙張大小以A4規格為原則，並以連續性編列頁碼，雙面印製，（如有A3圖表或彩色，得單面印製摺成A4尺寸，裝訂時需內摺），並一律左側裝訂，總頁數(含附件)以不逾50頁為原則(不含封面、封底、目錄、隔頁紙)，共需製作一式9份。
（三）封面：請註明企劃書名稱、廠商名稱及日期。
（三）企劃書原則不退還，請自行預留備份。
三、參選廠商需自行攜帶簡報器材（投影機、手提電腦、隨身碟）。
資格審查及評審
一、評審辦法
（一）由本館邀集相關單位及專家學者組成評審委員，審查申請者之經營企劃書內容，依各項評審項目與配分予以評分。
（二）資格審查：本案採行下列階段審查
1.參選廠商應於規定期限內申請，本館先進行文件資格審查，並將審查結果通知資格符合者；資格評審如不合於申請文件規定者，其他部分不予審查。
2.資格審查合格者，方可進入企劃書評審作業程序（評審時間本館另行通知）
 
二、評審項目與配分（滿分100分）
（一）主要工作人員或團隊組織及學經歷（20分）
（二）過去履約實績與專業實力（50分）
（三）價格之完整性及合理性（20分）
（四）簡報及答詢（10分）
三、簡報及評審方式
（一）廠商簡報方式
1.簡報時間15分鐘，答詢時間10分鐘。
2.任一參選廠商簡報及答詢時，其他參選廠商應予迴避。
3.各參選廠商應以「中文」於規定時間內完成簡報及答詢。
（二）評審方式
本案評分結果，以100分為滿分，出席委員評定分數之總平均80分（含）以上為合格。
 (三)評審合格且房地使用費報價高之廠商為決標對象。2家以上合格廠商以評分高者為決標對象，得分仍相同者，則抽籤決定。本案申請結果奉本館首長核定後公布。
 四、簽約
廠商應於結果核定次日起15日內辦理簽約手續，逾期視為棄權，若簽約不成；另由本館通知次一名廠商議約。
投標方式
一、凡符合參加本案申請資格之廠商，且有意申請者，請於廠商請於105年11月14日下午五點前提出申請資料，遞交至本館總務組（臺北市中山區中山北路三段181號地下樓）繳交申請資料。
[bookmark: _GoBack]二、申請廠商需備文連同企劃書9份，以掛號郵寄或專人連同申請資料送達本館（郵戳為憑或機關收訖時間為憑）。
三、前述文件全部或一部份逾時送達者，視未送達，均取消參選資格，經本館受理之申請文件，非經本館通知不得以任何理由請求發還、更改。
其他注意事項
一、廠商應於申請前詳閱全部文件，於提出申請時即表示已接受及承諾履行全部申請文件之規定。
二、申請廠商應自行瞭解本房地使用區域實況及所有可能影響本計畫執行之現有及預期情況與事項，爾後不得以任合理有提出抗辯。申請者可逕赴本房地使用區域現場勘查，若需其他協助可洽本館辦理。
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